Mesto Banska Stiavnica, Radni¢né namestie 1, Banska Stiavnica

Vnittorny predpis ¢. 004/2019

O podavani oznameni v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z.z.

U&el vnutorného predpisu:

Ugelom vniitorného predpisu je uréit’ podrobnosti o podavani oznameni v zmysle zakona &.
54/2019 Z. z.

Oblast’ platnosti:

Vnutorny predpis je zavdzny pre zamestndvatela:

Mesto Banska Stiavnica, Radni¢né namestie ¢. 1, Banska Stiavnica
Z4kladna $kola Jozefa Horaka, Pavla Dobsinského &. 17, Banska Stiavnica
Z4kladna $kola Jozefa Kollara, L. Svobodu ¢.40, Banska Stiavnica

ZUS, Namestie sv.Trojice ¢ 4, Banska Stiavnica

Technické Sluzby, m.p., E. M. Soltésovej 1, Banské Stiavnica

MS, Bratska ¢.9, Banska Stiavnica

MS, 1. Méja ¢. 4, Banska Stiavnica

MS, Mierova 2, Banska Stiavnica

Pocet stran: 4
Pocet priloh: 0
Vztah k uz vydanym vnutornym predpisom:

Tento novy vnutorny predpis rusi ucinnost’ Vnutorného predpisu ktorym sa urcuja
podrobnosti 0 podavani, preverovani a evidovani protispolo¢enskej ¢innosti ¢. 01/2015 zo dna
01.07.2015

Navrhovatel”: Schvalil: Datum schvélenia:
Ing. Maridn Laslo Mgr. Nadezda Babiakova 25.09.2019
primatorka mesta Détum ucinnosti:

01.10.2019



1. Pridelenie vnutorného predpisu:

Vnutorny predpis ¢. 004/2019 O podavani oznameni v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z. z. bol
prideleny:

Oddelenie Datum prevzatia Podpis

Ing. Ivana Ondrejmiskova, prednostka
MsU

Ing. Maridn Laslo, hlavny kontrolor

Ing. Jaromir Piliar, veduci oddelenia
organiza¢ného, vnitornej spravy
a socialnych veci

Nacelnik mestskej policie

Ing. Kamila Lievajova, vedtca
ekonomického oddelenia

JUDr. Emilia Jad'ud’ova, vedtca oddelenia
pravneho a spravy majetku

Ing. Zuzana Kladivikova, vedica
oddelenia vystavby, izemného planovania
a zivotného prostredia , Stavebny turad

Ing. Rastislav Marko, veditci oddelenia
kultiry, $portu a medidlnej komunikacie

Mgr. Henrieta Godova, vedtca oddelenia
regionalneho rozvoja a medzinarodnych
vztahov

Jan Petrik, administrativny pracovnik na
useku spravy registratiry




Mgr. Jan Maruniak, riaditel’ Zakladnej
Skoly Jozefa Horaka, Pavla Dobsinského
&. 17, Banska Stiavnica

Mgr. Jan Kruzlic, riaditel’ Zakladnej skoly
Jozefa Kollara, L. Svobodu ¢. 40, Banska
Stiavnica

Mgr. Irena Chovanova, riaditel’ka
Zakladnej umeleckej Skoly, Nam. sv.
Trojice &. 4, Banské Stiavnica

Peter Heiler, riaditel’ Technickych sluzieb,
m. p., E. M. Soltésovej 1, Banska
Stiavnica,

Mgr. Andrea Paukova, riaditel’ka
Materskej skoly, Bratska ¢. 9, Banska
Stiavnica

Mgr. Alexandra Bokova, riaditel’ka
Materskej skoly, 1. Maja ¢. 4, Banska
Stiavnica

Janka Trilcova, riaditel'’ka Materskej skoly,
Mierova 2, Banska Stiavnica

2. UloZenie vnitorného predpisu

Vnutorny predpis bude uloZeny na oddeleni organizaénom, vnutornej spravy a socialnych
veci, na sekretaridte prednostu.

3. Oboznamenie s vnitornym predpisom

Zodpovedni veduci zamestnanci st povinni bezodkladne najneskdr do troch pracovnych
dni po prideleni vnatorného predpisu zabezpecit obozndmenie vSetkych zamestnancov,
ktorych sa tento vnutorny predpis tyka s vnutornym predpisom a zarovenl ich informovat
0 tom, kde bude trvalo ulozeny.



Vnutorny predpis ¢. 004/2019

O podavani oznameni v zmysle zakona ¢. 54/2019 Z.z.

Clanok 1

Uvodné ustanovenie

1) Tento vnutorny predpis upravuje postup pri :
a) podavani oznamenti,
b) preverovani oznameni,
€) zachovavani ml¢anlivosti,
d) evidovani oznameni a
e) oboznamovanim oznamovatel’a,
oznameni podanych podl'a zdkona NR SR ¢. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolo¢enskej ¢innosti, v platnom zneni.

Clanok 2

Zavaznost’ vnutorného predpisu

1) Tento vnutorny predpis je v zmysle zakona' silade so zakonom zavizny a vztahuje
sa aj na zamestnavatelov :
a) Zakladnt skola Jozefa Horaka, Pavla Dobsinského ¢. 17, Banska Stiavnica
b) Zakladnu $kola Jozefa Kollara, L. Svobodu ¢.40, Banska Stiavnica
C) ZUS, Namestie sv.Trojice ¢ 4, Banska Stiavnica
d) Technické Sluzby, m.p.,Banska Stiavnica
e) MS Bratské ¢.9, Banska Stiavnica
f) MS 1. Maja, Banska Stiavnica
g) MS Mierova 2, Banska Stiavnica
h) CVC L. Svobodu 40, Banské Stiavnica

Clanok 3

! §10 ods.2 zakona ¢€.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej €innosti, v platnom zneni.



Podavanie oznameni

1) Oznamenie v zmysle zékona® je mozné podat’ :

a) pisomne prostrednictvom posty, alebo do podatelne Mestského tiradu, Radni¢né
nam. ¢.1 a to v zalepenej obalke oznacenej ,, ozndmenie podl'a zakona ¢. 54/2019
Z.2."

b) elektronicky na e-mailova adresu oznamenia@banskastiavnica.sk ( prehliadat,
vytvarat’ dokumenty, zaznamenavat’, uchovavat’ a spracovavat’ a pod.) ma vyluc¢ne
zodpovedna osoba - hlavny kontrolér.

2) E-mailova adresa uvedena v pism. b) bodu 1 tohto ¢lanku je pristupna 24 hodin denne.
3) Pisomnost’ oznacenu ako ,,0znamenie podla zakona ¢. 54/2019 Z. z.“ podatelna/

registratira neotvara, oznaci ju len podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatia
a bezodkladne ju doru¢i zodpovednej osobe — hlavnému kontrolc')rovig.(d’alej len
Zodpovedna osoba)

Clanok 4
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby

pri preverovani oznameni

1) Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu, bez ohl'adu na oznacenie.

2) Zodpovedna osoba je pri preverovani oznamenia opravnena ziadat' od osoby, proti
ktorej smeruje, vSetky relevantné a na vec sa vztahujice informacie a dokumenty a to
osobne telefonicky, pisomne alebo mailom.

3) Osoba od ktorej Zodpovedna osoba pozaduje informacie s odvolanim, ,,ze ziada
informacie v suvislosti preverovanim skuto¢nosti z oznamenia podla zak.54/2019
Z.z* je povinnd poskytnut pisomné dokumenty a ostatné informacie podla
poziadavky Zodpovednej osoby.

4) V pripade potreby doplnenia podania, alebo spresnenia udajov uvedenych v oznameni
Zodpovedna osoba bez zbytocného odkladu vyzve oznamovatela na jeho doplnenie
alebo spresnenie, s ur¢enim lehoty na doplnenie.

5) Zodpovedna osoba je opravnena v zaujme dodrzania zakonnej povinnosti4 pri
realizacii prdvneho Ukonu, alebo vydania rozhodnutia voci zamestnancovi
V pracovnopravnom vztahu vyzvat zamestnanca spracuvajuceho pracovnopravnu

2 §2pism. b) a c) zakona €.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti, v plathom zneni.
810 ods.1 zékona &.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispoloéenskej innosti, v platnom zneni.

4 §7 zaékona €.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo&enskej ginnosti, v platnom zneni.


mailto:oznamenia@banskastiavnica.sk
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agendu, aby jej poskytol informacie o vSetkych zamyslanych pracovnopravnych
ukonoch v ¢asovom obdobi ur¢enom zodpovednou osobou.

Clanok 5

Povinnosti savisiace so zachovavanim ml¢anlivosti

Zodpovedna osoba avSetky osoby, ktoré zodpovednd osoba oslovi v stuvislosti
s presetrovanim oznamenie s povinné zachovavat’ ml&anlivost v zmysle zdkona®.
Povinnost’ mlcanlivosti trvd aj po zaniku funkcie Zodpovednej osoby alebo po
skonceni jej pracovného pomeru.

Povinnost’ mlcanlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie uloh v ramci
poskytovania su¢innosti Policii SR, Prokuratire SR a sidom.

Clanok 6

Evidovanie podnetov

Zodpovedna osoba vedie samostatni centrdlnu evidenciu ozndmeni elektronicky
v §truktare v zmysle zakona®.

Kazdé prijaté oznamenie ma osobitné spisové Cislo, spis je oznaceny na spisovom
obale slovami ,, obmedzeny pristup®, pricom sa uvedie ¢as trvania obmedzenia.

Prijaté oznamenie sa opatri podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatia.

Ak je ozndmenie podané v obalke aj obalka je stcastou spisu po celi dobu jeho
evidencie.

Ak ide 0 oznamenie podané na e-mailovi adresu, Zodpovedna osoba tento podnet
opatri podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatia podnetu .

Evidencia oznameni sa vedie po dobu 3 rokov nasledujicich po roku dorucenia
oznamenia. Po uplynuti doby je evidencia oznameni a stivisiaca dokumentécia uloZena
Vv registratirnom stredisku v stlade s platnym Registratirnym poriadkom mesta -
Banska Stiavnica — mestské uradu a Registratirnym planom.

Evidenciu, manipulaciu a obeh ziznamov — podnety o protispoloCenskej ¢innosti
upravuje osobitny predpis a tento Vnuatorny predpis.

Clanok 7

Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia

® 8§10 ods.6 zékona ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispoloéenskej innosti, v platnom zneni.

811 ods.1 zékona &.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispoloéenskej &innosti, v platnom zneni.
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Vysledok preverenia oznamenia sa oznamuje’ oznamovatel'ovi pisomne doporu¢enym
listom, ak si oznamovatel' nevyhradil v oznameni ini formu zaslania oznamenia
0 vysledku preverenia oznamenia.

Clanok 8
Spracuvanie osobnych udajov

Osobné udaje oznamovatel’a uvedené v oznameni je mozné pouzit’ a vyuzivat len pre
ucely postupov podl’a stivisiaceho zékona® a tohto vnutorného predpisu.

Pre nakladanie, spractuvanie, vyuzivanie, likvidaciu osobnych udajov plati zakon ¢.
18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych tidajov v platnom zneni.

Zamestnavatel’ pisomne pouci osoby spravujuce personalnu agendu o povinnostiach
suvisiacich s poskytovanim pristupu k osobnym udajom a dokumentom vyplyvajucich
so zdkona®, jedno vyhotovenia poucenia sa doru¢uje Zodpovednej osobe.

Clanok 9

Zaverecné a zruSujuce ustanovenia

Tento Vnuatorny predpis nadobida Uc€innost’ dilom jeho podpisania Statutdrnym
organom mesta Banska Stiavnica - primatorkou.

Zamestnavatel™® a kazdy zamestnavatel uvedeny v c¢lanku 2 tohto vnutorného
predpisu je povinny oboznamit’ svojich zamestnancov s obsahom tohto Vnutorného
predpisu, ato pri nastupe do pracovného pomeru, ako aj po nadobudnuti uéinnosti
tohto Vnutorného predpisu.

Oboznamenie s obsahom tohto Vnutorného predpisu sa preukazuje pisomnym
zdznamom, ktory tvori stiCast’ personalnej agendy zamestnavatel’a.

Nadobudnutim ucinnosti tohto vnutorného predpisu sa rusi uéinnost Vnutorného
predpisu ktorym sa urCuji podrobnosti o podavani, preverovani a evidovani
protispolocenskej ¢innosti €. 01/2015 zo dia 01.07.2015

V Banskej Stiavnici dia 25.09. 2019

Mgr. Nadezda Babiakova

primatorka mesta

7§10 ods.7 zakona &.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolodenskej &innosti, v platnom zneni.

8 zakon ¢.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej €innosti, v plathom zneni.

o §10 ods.3 zakona ¢€.54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolo¢enskej €innosti, v platnom zneni.

1 mesto Banska Stiavnica



